INSTRUCCIÓNS PARA A PRESENTACIÓN DA DOCUMENTACIÓN A EFECTOS DA VERIFICACIÓN DOS EXPEDIENTES DE PROGRAMAS DE COOPERACIÓN

A documentación que a continuación se relaciona , deberá presentarse a través do correspondente oficio en calquera rexistro habilitado para tal fin, e identificando claramente o  número de expediente ao que fai referencia así como os datos relativos á entidade beneficiaria.

A) Memoria das obras ou servizos realizados:

Será necesaria a presentación dunha breve memoria por cada obra ou servizo concedido.

Ésta deberá facer referencia, como mínimo ás aseguintes cuestións:

1. Actividades realizadas

2. Práctica profesional adquirida polo persoal contratado

3. Perspectivas de inserción laboral.

B) Certificados fin de servizo:

O certificado de fin de servizo presentarase debidamente asinado polo secretario ou responsable económico da entidade e co visto e bo do representante legal.

Para o caso de que a cantidade finalmente xustificada sexa inferior á inicialmente aboada por esta Consellería, o certificado fin de servizo deberá ir acompañado do xustificante bancario do ingreso da devolución do remanente da subvención na conta do Tesouro da Xunta de Galicia.
C) Anexos certificados fin de servizo :

Xunto co anterior certificado achegarase algún dos seguintes modelos de anexo:

a) Anexo certificado fin de servizo: este modelo utilizarase cando o persoal contratado teña os mesmos custos salariais e de seguridade social ao longo de todo o período subvencionado. A subvención xustificada será, polo tanto, o resultado de multiplicar tales custos polos meses de duración da devandita subvención.

b) Anexo certificado fin de servizo (por traballador): en caso contrario empregarase este modelo que consta de unha folla para cada persoa contratada e un cadro resumo no que se sumaran os custos salarias e de seguridade social de todos eles.

En ambos casos a totalidade das follas deberán ir asinadas polo representante económico ou secretario da entidade beneficiaria.

D) Documentación:

A documentación que a continuación se relaciona deberá presentarse en formato orixinal ou debidamente compulsado.

1. Nóminas aboadas ao persoal contratado.
2. Boletins de cotización á Seguridade Social (recibo de liquidación de cotizacións e TC-2)

3. Resumen anual das retencións practicadas en concepto do IRPF, (modelo 190) e o seu xustificante de pago (modelo 111)
4. Xustificantes bancarios correspondentes aos pagos dos documentos previamente relacionados.
5. Xustificante bancario do ingreso do importe da subvención concedida

6. Documentación acreditativa do mantemento do sistema de contabilidade separada

TELÉFONOS DE INFORMACIÓN:

Programas de cooperación-Entidades locais:

· A CORUÑA: 881 88 15 99/85
· LUGO: 982 29 42 41 
· OURENSE: 988 38 68 24 /21 /16
· PONTEVEDRA: 986 81 70 22
Programas de cooperación-Institucionais:

-  SS CC: 981 54 57 64/ 95 72 54
